
本郷保育園入園のしおり（重要事項説明書） 

 

              

〈令和５年 ４月 1日 現在〉 

１ 事業者 

事業者の名称 社会福祉法人 あゆみ会 

代表者氏名 理事長 程塚陽子 

法人の所在地 埼玉県さいたま市北区本郷町1328-1 

法人の電話番号 048-652-3440 

定款の目的に定めた事業 第2種社会福祉事業 保育所の経営 

 

２ 事業の目的 

事業の目的 児童福祉法に基づいて、乳児及び幼児の保育事業を行うこと。 

 

３ 運営方針 

（１） 家庭を離れる時間の長い園児に、温かい家庭的な保育を行う。 

（2） 園児の無限の可能性を信じ、本来持っている能力を伸ばす保育を行う。 

（3） 家庭との連携を密にし、園と家庭との理解、協調を目指す。 

 

４ 保育所の概要 

名称 本郷保育園 

所在地 埼玉県さいたま市北区本郷町1328-1 

電話番号  048-652-3440 

法人創立年月日 昭和５６年１２月８日 

事業認可年月日 昭和５７年４月１日 

施設長氏名 齋藤久美子 

入所定員（年齢別） ０歳児… ８名、１歳児 …１８名、２歳児…１８名、３歳児…２０名、４歳

児…２３名、５歳児…２３名 計１１０名 ただし、待機児がいる場合、

解消のため定員枠を超え受け入れる。 

職員数 ２８名 

保育事業の種類 月極保育、一時保育、子育て支援事業 

職員への研修の実施

状況  

職種、経験に基づき各自の仕事のレベルを高めるために全ての職

員に実施 

 



５ 施設の概要 

敷地 面積  1,242.81㎡ 

建物 鉄骨造 2階建て 延べ床面積866.41㎡ 

施設の内容 ・保育室面積計300.62㎡（0歳児室 面積62.03㎡ 、１歳児室面積66.99㎡、２

歳児室面積40.10㎡、３歳児室面積40.10㎡、４歳児室保育室45.88㎡、５歳児

室面積45.93㎡）、ホール面積114.85㎡ 

・一時保育室面積29.14㎡、支援室面積50.89㎡、調理室42.19㎡、事務室面

積28.74㎡、医務室面積2㎡、沐浴室面積、4.72㎡、調乳室面積3.11㎡、トイ

レ35.54㎡、その他216.44㎡ 

・園庭125.88㎡ 

設備の種類 冷暖房 

保険 施設賠償責任保険加入 

 

６ 職員体制 

職 名  人数 

園長  １人 

事務長 １人 

主任保育士 １人以上 

副主任保育士 １人以上 

保育士 １４人以上 

看護師 １人 

栄養士 ２人 

調理員 １人 

嘱託医 2人 

 

７ 開所日・開所時間及び休所日 

開所日 月曜日から土曜日まで 

開所時間 平 日 午前７時00分から午後７時30分 

土曜日 午前７時００分から午後6時まで（延長保育はありません） 

標準時間

認定 

保育時間 午前７時00分から午後6時00分 

延長保育時間 午後6時00から午後７時30分（土曜日の延長保育無） 

保育短時

間認定 

保育時間 午前8時30分から午後4時30分 

延長保育時間 
午前７時から午前8時30分、午後4時30分から午後７時30分 

土曜）午前７時から午前８時30分、午後４時３０分から午後６時 

休所日 日曜日、国民の祝日、休日、年末年始（12月29日から1月3日） 



８ 年間行事予定 

 ♦印：保護者参加行事  

月   行 事 内 容 

４月 ♦入園・進級を祝う会 ♦懇談会 

５月 親子遠足 健康診断  じゃがいもほり 

６月 ♦保育参観・懇談会  歯科検診 

７月･８月 七夕会 ♦ちびっこまつり おとまり保育（5歳児） プール開き、終い 

９月 ♦公開リズム 

１０月 ♦運動会(＊)   ♦個人面談 

１１月 ♦個人面談 

１２月 ♦はっぴょう会 クリスマス会 もちつき 

１月 ♦個人面談 

２月 豆まき ♦クラス別懇談会 

３月 お別れ遠足 ♦卒園式 

◎毎月の行事： 身体測定・避難訓練 

◎運動･音楽指導： 音楽遊び（月１ 回、4･5 歳児）、体操指導（毎週1 回、4･5 歳児） 

             リズム（クラスのカリキュラムによる） 

 ※行事は新型コロナウイルスの感染状況によって変更があります。 

９ 給食について 

当園の給食の

方針 

保育園の給食は、全ての活動の源となる大切なものと認識し、安全で

おいしい給食を目指しております。天然素材のダシを使い、化学調味

料を一切使わず、和食を中心とした献立を取り入れています。 

昼食・おやつ 保護者の方へは、毎月月末に翌月の献立表をお配りします。 

アレルギー等へ

の対応 

アレルギーが疑われる場合、医師の診断書（又は指示書）を保育園に

提出してください。個別にご相談の上、診断書（又は指示書）に基づ

き当園で除去可能な物は除去食・代替食で対応致します。 

衛生管理等 １）集団給食施設届出を新宿保健所へ届出済みです。 

２）調理員及び給食提供に携わる職員は、毎月検便を行っています。 

 

栄養給与目標（給食・おやつでとりたい栄養量の目安） 

 

 

項目 
  量 

エネルギー 
Kcal 

蛋白質 
ｇ 

脂質 
ｇ 

ビタミンＡ 
μｇＲＥ※ 

ビタミンB1 
ｍｇ 

ビタミンB2 
ｍｇ 

ビタミンＣ 
ｍｇ 

カルシウム 
ｍｇ 

鉄 
ｍｇ 

食塩相当量 
ｇ 

１～２歳児 465 15～23 10～15 188 0.25 0.28 18 215 2.3 1.6 

３～５歳児 600 
19.2～

29.7 

13.2～

19.8 
205 0.33 0.37 19 265 2.5 2.0 



10 入園時に必要な書類等 

（１）家庭調査票 

（２）緊急連絡カード 

（３）緊急時引き取りカード 

（4）個人情報同意書 

＊内容に変更があった場合は速やかにお知らせください。 

 

11 保護者と保育園の連絡について 

（１）本郷保育園では、お子様が毎日健康で元気に過ごすためには、保護者と保育園が十分

にコミュニケーションを取り、協力し合うことが大切であると考えております。保育所での状況

やご家庭での状況を相互連絡し合うために、すべてのクラスにおいて連絡帳を活用しており

ます。 

体温、体調、食事、遊び、覚えたこと、挑戦していること、失敗したこと、排便状況など、お子

様のご家庭での様子もできるだけ詳しくお知らせ下さい。 

（２）毎月１回、園だより（園だより）とクラスだよりを発行します。行事や連絡事項、注意事項など

をお知らせします。 

 

12 父母会について 

保護者の自主運営による保護者会があります。年に１回総会があり、保育園からは、職員

紹介や方針などについてお知らせします。また、保護者からご意見を頂いたり、意見を交換

したりする場としています。 

 

13 健康診断について 

 年２回、嘱託医が検診します。検診の結果については、児童票および健康の記録に記録

し、口頭および健康の記録でご家庭にお知らせします。毎月１回、身長・体重の測定を行い

ます。結果については、児童票（日々の成長記録）に記録し、健康の記録でご家庭にお知

らせします。 

 

14 歯科検診について 

  年１回、嘱託医が検診します。検診の結果については、児童票および健康の記録に記録

し、健康の記録でご家庭にお知らせいたします。 

 

 

 

 

 



１５ 利用者負担その他の費用の種類、支払いを求める理由及び金額 

種 類 理由・金額 

保育料 保育料はお住まいの自治体が決定いたします。 

延長保育料 標準認定 （18時以降） 月極め…4,000円   １回あたり…800円 

短時認定 30分につき200円 ただし平日18時以降は標準と同様 

実費徴収 3歳以上児の主食費…2,500円（月額） 

3歳以上児の副食費…4,500円（月額） 

スポーツ振興センターの共済掛金…230円（年額） 

＊上記の他【別表】に掲げる費用を負担していただきます。 

 

１６ 利用の開始に関する事項 

  さいたま市の利用調整に基づき当園に入所決定された支給認定された後に保育の提供を

開始します。 

 

１７ 利用の終了に関する事項 

 当園は、以下の場合は保育の提供を終了します。 

 （１） 園児が小学校に就学したとき 

 （２） 保育の必要性の事由に該当しなくなったとき 

 （３） その他、利用の継続について重大な支障又は困難が生じたとき 

 

１９ 嘱託医  

 以下の医療機関と嘱託医契約を締結しています。 

① 内科 

医療機関の名称 田中内科小児科医院 

医師名 田中正顕 

所在地 さいたま市北区土呂町1-23-4 

電話 048-663-3505 

 

② 歯科 

医療機関の名称 はすみデンタルクリニック 

医師名 蓮見 明啓 

所在地 さいたま市北区本郷町１４３－２ 

電話 048-856-9418 

 

 

 



１９ 保育所のご利用に際し、留意していただくこと 

登：園時間 登園は９時00分までにお願いします。 

欠席する場合、

又は登園の時

間が遅れる場合 

当日に欠席の連絡、又は登園が遅れることを連絡する場合は９時まで

に電話連絡ください。 

お迎えが遅れる

場合 

緊急の場合で、お迎えが遅れる時には、電話連絡をお願いします 

お迎えの人が

変わる場合 

急遽お迎えの方が変わるときには電話連絡をお願いします。 

毎朝の検温、体

調の確認 

お子様の体調を知るために、ご家庭での検温を必ずお願いします。登

園時に、不調または高熱が疑われる場合は、職員が検温を致します。

登園前に、ご家庭で①機嫌の善し悪し ②食欲の有無 ③発熱の有無 

④排便の状態など、いつものお子様と様子が異なっていないか確認し

てください。 

※健康観察カードに記入し職員に直接渡してください。 

感染症につい

て 

麻疹（はしか）・水痘（水ぼうそう）・流行性耳下線炎（おたふくかぜ）・イ

ンフルエンザ等学校保健法で指定の感染症にかかった場合は、登園

停止期間を経過してから、医師に登園許可証を記入してもらい登園し

てください。 

発熱のある場合 熱が37.5℃以上ある場合、登園を控えてください。また、登園後、

37.5℃を超えた場合、お迎えの連絡をさせて頂きます。 

与薬について 医療行為にあたるため、原則として与薬は行いません。ただし、どうし

ても必要な場合、医師の処方を受けた薬に限りお預かりし与薬しま

す。その場合、予薬票を書いていただきます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



２０ 新型コロナウイルスについての対応について 

 

・新型コロナウイルス感染症陽性者発生等に伴う臨時休園・登園自粛要請は原則として

行いません。 

・複数の保育士等が陽性者になるなど保育体制が確保できない恐れがある場合、例外的

に、さいたま市と協議のうえ、臨時休園等の対応を行うことがありますが、利用者負

担額（保育料）の減免はありません。 

・お子様やご家族が陽性者となった場合をはじめ、新型コロナウイルス感染症に関係す

る状況が発生した場合は、速やかに園にご連絡ください。 

 

 

 

 

２１ 賠償責任保険の加入 

保険会社 東京海上日動火災保険 

保険の種類 ほいくのほけん  

≪大型タイプ 通常保育・特別保育事業補償コース≫ 

補償額 （施設賠償） 対人１名２億円/１事故10億円  

 対物１事故・期間中2,000万円 

（生産物賠償） 対人１名２億円/１事故・期間中10億円  

          対物１事故・期間中2,000万円 

漏水事故補償 

 

 

 

２２  緊急時の対応について 

（１）保育中に容態の変化などがあった場合、あらかじめ保護者が指定した緊急連絡先

へ連絡し必要な措置を講じます。 

（２）保護者と連絡が取れない場合は、乳幼児の身体の安全を最優先させ、当園が責任

を持って、しかるべき対処を行いますので、あらかじめご了承下さい。 

 

 

 

 

 

 



２３  非常災害時の対策・防犯対策 

消防計画作成 

 

（変更）届出書、さいたま市北消防署  

平成２７年 ８月 １２日届出 

防火管理者 齋藤久美子 

避難訓練 火災および地震を想定した訓練を月１回実施し

ます。 

防災設備 自動火災探知機・煙感知器、誘導灯 

防犯設備 防犯カメラ 

避難場所 第１避難場所：本郷第三公園 

第2避難場所：さいたま市立泰平小学校、さいた

ま市立泰平中学校、埼玉県立大宮工業高校のいず

れか  

 

 

 

 

 

 

 

２３ 保育内容に関するご相談・ご意見・ご要望・苦情 

（１）本郷保育園 相談・苦情対応 

受付担当者 志水瑞枝・向山奈苗（主任保育士） 

受付責任者 斎藤久美子（園長） 

連絡先 電話 048-652-3440      FAX 048-668-0374 

第三者委員 高橋 恭子 

電話 048-794-9686 

櫻田 智子 

電話 048-664-5882 

受付方法 面接・電話・文書等の方法で相談・苦情を受け付けます 

（２）保育園以外に、市町村の相談・苦情受付窓口があります。 

・さいたま市北区 支援課 048-669-6061 

・埼玉県社会福祉協議会 運営適正化委員会 

住  所   〒３３０－８５２９ 

さいたま市浦和区針ヶ谷４－２－６５彩の国すこやかプラザ １階 

相談専用電話番号   ０４８－８２２－１２４３ 

受付時間       月曜～金曜日  ９：００～１６：００ 

（土曜・日曜・祝日・年末年始は休みです） 

 



【別表】令和５年度 

〇保育の提供に要する実費にかかる利用者負担金 

（１） 貸布団・・・１ヶ月３３０円 

 

（２）紙おむつ・紙パンツ処分代・・・１ヶ月３００円 

 

（２）絵本 

  クラスごとに園が推薦する絵本の定期購読の希望を受け、希望者の絵本を園が購入し

その代金を請求いたします。 

クラス 絵本名 購入業者 価格 

０歳児 もこちゃんチャイルド チャイルド 390円 

１歳児 はじめて 学研 410円 

２歳児 できた 学研 410円 

３歳児 チャイルドジュニア チャイルド 430円 

４歳児 エースひかりのくに ひかりのくに 480円 

５歳児 はっけん 学研ド 490円 

 

（３）園外活動 

  次に掲げる園外活動について参加費を集めさせていただきます。 

  なお、掲載金額は前年度の金額を参考にしており、参加人数等により多少前後します。 

クラス 行事名 金額 

４歳児・５歳児 遠足 2,500円程度 

５歳児 プラネタリウム 500円程度 

５歳児 お泊り保育 2,000円程度 

 

（４）その他 

品名 業者名 金額 備考 

クラス帽子 ひかりのくに 980円 日除け付き 

体操着（上） 
ひかりのくに 

2,100円 
4歳児クラス以上 

体操着（下） 2,000円 

連絡ノート カウネット 90円 2歳児クラス以上 

 


